
Betriebsrat 
der Musterfirma 

An alle Mitarbeiter 
im Hause 

Mitteilung über Zeit und Ort von Sprechstunden 

Liebe Kolleginnen, liebe Kollegen, 

wir freuen uns, euch mitteilen zu können, dass die von euch mit überwiegender 
Mehrheit geforderten Sprechstunden, schon bald stattfinden werden. 

Der Betriebsrat konnte sich bereits mit der Geschäftsleitung über Zeit und Ort einigen. 

1. Die Sprechstunden finden jeweils […] in der Zeit von […] Uhr bis […] Uhr im 
Betriebsratszimmer statt. 

2. Der Betriebsrat legt durch Beschluss fest, welche seiner Mitglieder die 
Sprechstunden abhalten. Die Namen werden jeweils rechtzeitig 
bekanntgegeben. 

3. Der Betriebsrat wird sich auch bemühen, zeitweilig Gewerkschaftsvertreter zu 
den Sprechstunden hinzuzuziehen. 

Der Betriebsrat weist hiermit darauf hin, dass jeder Arbeitnehmer das Recht hat, 
während seiner Arbeitszeit ohne Minderung des Arbeitsentgelts die Sprechstunden 
aufzusuchen. Der Arbeitnehmer ist allerdings verpflichtet, sich bei seinem 
Vorgesetzten abzumelden und zurückzumelden. 

Wir freuen uns sehr über die Einrichtung von regelmäßigen Sprechstunden und 
erwarten eine stärkere Zusammenarbeit zwischen Belegschaft und Betriebsrat. 

Mit freundlichen Grüßen 

Unterschrift 
Betriebsratsvorsitzender 


