
Betriebsrat 
der Musterfirma 

An die Geschäftsleitung 
im Hause 

Sprechstunden des Betriebsrats 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

der Betriebsrat hat in seiner Sitzung vom […] beschlossen, ab dem […] zu bestimmten, 
festgelegten Zeiten Sprechstunden durchzuführen. 

Wir haben uns zu diesem Schritt entschlossen, da die zahlreichen Anfragen der 
Beschäftigten um einen Beratungstermin, den Arbeitsablauf der Betriebsratsmitglieder 
zum Teil erheblich stören. Der Betriebsrat ist somit überzeugt, mit der Einführung einer 
Sprechstunde im Interesse aller zu handeln. 

Ab dem […] findet die Sprechstunde immer am […] von […] Uhr bis […] Uhr im Raum 
[…] statt. Die Beratung wird im Wechsel von Herrn/Frau […] und Herrn/Frau […] 
durchgeführt. 

Wir hoffen sehr, dass Sie mit unserem Vorschlag bezüglich dem Termin und der 
Örtlichkeit einverstanden sind. Falls Sie Einwände haben, teilen Sie uns diese bitte bis 
zum […] mit und unterbreiten einen Gegenvorschlag. 

Mit freundlichen Grüßen 

Unterschrift 
Betriebsratsvorsitzender 


