
Betriebsrat 
der Musterfirma 

An die Geschäftsleitung 
im Hause 

Reisekosten 

Sehr geehrter Herr […], 

wir haben beschlossen, das Betriebsratsmitglied Herrn […] am […] zur kommenden 
Sitzung des Gesamtbetriebsrats nach […] zu schicken. Diese Sitzung beginnt um […] 
Uhr und ist auf […] Stunden angesetzt. 

Die Hin- und Rückfahrt mit der Bahn würde […] Euro Kosten und stellt die 
kostengünstigste Reiseverbindung dar. 

Allerdings würde die Fahrt […] Stunden dauern und um rechtzeitig anzukommen, 
müsste Herr […] schon um […] Uhr losfahren und wäre wegen der unregelmäßigen 
Verbindungen […] Stunden zu früh dort. Um diese Wartezeit zu vermeiden und 
gleichzeitig die Reisezeit zu verkürzen, schlagen wir die Anreise per Flugzeug vor. 

Der Preisunterschied zur Bahnfahrt ist nicht hoch und beträgt nur […] EUR. Da die 
zusätzliche Belastung durch die Bahnfahrt zu hoch wäre und die Kosten für den Flug 
nicht sehr viel höher wären, halten wir die Kostenerstattung des Fluges durch Sie für 
zumutbar und sinnvoll. 

So würden zudem keine Übernachtungs- oder Verpflegungskosten anfallen. 

Mit freundlichen Grüßen 

Unterschrift 
Betriebsratsvorsitzender 


